潍 坊 学 院
外协人员车辆信息登记表及汇总表填写说明

一、潍坊学院外协人员车辆登记表
1、外协人员信息栏
外协人员车辆：主要是指非本校教职工、人事代理、临时务工、学生、租赁业户等，但经常进出我校校园，为学校日常工作、生产等运输原材料、垃圾的工作车辆。
“姓名”是指与我校有外协工作的人员姓名；
“个人身份证号”填写以姓名栏相对应的本人身份证号码；“家庭常住地址”是指现在的家庭住址；
“联系电话”只能填写申请人的手机，不能填写其他的联系方式；
“工作单位”根据申请人所在的单位；
“驾驶证申领时间”是指本次申领人的驾驶证申领时间，按照驾驶证上的初次申领时间填写。
 “来校事由”根据本人来校的具体工作事由（如：大学生创业中心运送洗化用品）；
“登记时间”为填表时间；
2、被访人栏
“姓名”是指申请人与我校有业务关系的具体负责人姓名；
“所在单位”是指申请人与我校有业务关系的具体负责人所在单位；
 “办公地点”是指申请人与我校有业务关系的具体负责人的具体办公地点；
“联系电话”是指申请人与我校有业务关系的具体负责人的联系电话； 
3、车辆信息栏
“车辆类型”按照行驶证上实际填写；
“车牌号码”按照行驶证上实际填写（字母全部使用大写）；
“品牌型号及颜色”简要填写（如：大众宝来白色）；
“乘坐人数”按照行驶证上实际填写；
“行驶证所有人”按照行驶证上实际填写；
“与行驶证车主关系”按照实际填写。
4、责任单位相关信息及审核意见
“责任单位名称”是指申请人与我校有业务关系的具体负责人所在单位（具体到院系、部门）；
“单位负责人姓名”填写申请人与我校有业务关系的具体负责人的姓名；
“单位联系人电话”填写本项事务负责人的联系电话；
“责任单位签字盖章”是指本单位主要领导签字并加盖本单位公章。
本人核对所填写信息无误后并签字，被访人确认并签字。
二、潍坊学院外协人员车辆信息汇总表
1、“车主姓名”是指与我校有外协工作的人员姓名；
2、“车牌号码”按照行驶证上实际填写（字母全部使用大写），但车牌号码中第一位代表全国省份简称的汉子不做统计，只从第二位至第六位（如：鲁GF234B，只输入GF234B）。
3、“车型”填写包括品牌类型号
品牌：简要填写（如：大众宝来）；类型分为：轿车、越野、商务、货车。
4、“颜色”按照行驶证上的实际填写。
5、“联系电话”只能填写申请人的手机，不能填写其他的联系方式。
6、“住址”是指现在的家庭住址。
7、“校园卡号”栏暂不填写。
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